
  بسمه تعالي
  
  
  
  

  هاي دكتري هاي كارشناسي ارشد و رساله  نامه آئين نامه نحوه نگارش و تدوين پايان
 

و نامه حاضر كه مختص واحد علوم  هاي دانشجويان، آئين نامه و رساله سازي پايان به منظور هماهنگي بيشتر و يكسان
  . تحصيلي الزامي استهاي تحقيقات است، تنظيم و رعايت آن براي دانشجويان كليه رشته

  
  مشخصات ظاهري) الف

  . تايپ و حروفچيني شود wordبايست با برنامه  نامه يا رساله مي كليه مطالب و مندرجات پايان )1
  . باشد )21 × 5/29 (A4 ابعاد كاغذ مورد استفاده  )2
  .ب يا نقره كوب چاپ شودنامه يا رساله از نوع گالينكور انتخاب و مندرجات روي آن بصورت زركو جلد پايان) 3
 از نوع  هاي دكتري حتما مشكي و ترجيحاً هاي كارشناسي ارشد حتما آبي تيره و براي رساله نامه رنگ روي جلد براي پايان) 4

  .ساده انتخاب شود
   

  علاوه بر  )هاي خارجي  هاي زبان براي رشته( شود  نامه يا رساله به زبان غير فارسي تايپ مي چنانچه متن پايان: تبصره
مندرجات روي جلد كه به زبان فارسي است، لازم است كليه مندرجات به زبان مورد نظر در پشت جلد نيز طلاكوب يا 

  .كوب شود  نقره
  
  شرح روي جلد ) ب

بايست  ان مينامه قرار گرفته كه دانشجوي  اين آئين پيوست نامه يا رساله   اي از روي جلد پايان  نمونه به منظور راهنمايي بيشتر،
نام (، رشته تحصيلي و گرايش مربوطه و همچنين ساير مشخصات )دكتري يا كارشناسي ارشد(با توجه به مقطع تحصيلي 

صفحه روي جلد پايان ) و سال تحصيلي) دانشجو(استاد يا استادان راهنما و مشاور، عنوان رساله يا پايان نامه، نام نگارنده 
  .كوب نمايند   و بر روي جلد آن طلاكوب يا نقرهنامه يا رساله خود را تنظيم  

  
 در گوشه بالايي سمت چپ جلد قرار گيرد بطوريكه فاصله لبه ابتدايي آن از cm  3 و عرض cm 4 آرم دانشگاه به طول  )1

  . باشدcm  5/1بالا و سمت چپ جلد 
  
 در وسط قرار گرفته،   راست آن بايد كاملاً نسبت به دو طرف چپ و )به غير از آرم دانشگاه( تمام مندرجات روي جلد ) 2

  . باشدپيوست مطابق نمونه  گيري هر يك از مندرجات دقيقاً ترتيب و محل قرار
  

) 3  .نامه يا رساله بيش از يك جلد باشد، لازم است در پايين جلد، شماره جلد نيز قيد شود در صورتيكه پايان
در . ات روي جلد به زبان مورد نظر ترجمه و در پشت جلد درج گرددهاي خارجي، كليه مندرج هاي زبان براي رشته) 4

 علاوه بر روي جلد، در پشت جلد نيز در گوشه بالايي سمت چپ جلد قرار 1اينصورت آرم دانشگاه با ابعاد اشاره شده در بند 
  .گيرد
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  )صفحات ابتدايي(صفحات فرعي ) ج
  
و با ) براي پايان نامه و رسالات به زبان فارسي(ي فارسي يا حروف ابجد گذاري صفحات فرعي با حروف الفبا نحوه شماره ) 1

  .باشد مي) ها و رسالات به زبان غير فارسي نامه براي پايان(حروف الفباي لاتين يا اعداد يوناني 
  
  “الف”ي االله الرحمن الرحيم باشد و با شماره صفحه فرع  بسم )آستر بدرقه(اولين صفحه پس از جلد و صفحه سفيد ) 2

  .گذاري شود شماره
  
  . قرار گيرد “ب”هاي روي جلد در صفحه  ها و پنط كليه مندرجات روي جلد، با همان ترتيب، فاصله) 3
  . قرار گيرد)  ج( مندرجات روي جلد پايان نامه به زبان انگيسي در صفحه  )4

(صفحه ) 5  . صفحه تنظيم شودمتن سپاسگزاري حداكثر در يك. ها اختصاص دارد به سپاسگزاري) د
  .مطالب اين قسمت نبايد از يك صفحه تجاوز كند. باشد مي“ تقديم به” مربوط به ) ه(صفحه ) 6
ها و عنوان  فهرست شامل چكيده، مقدمه، بخش. اختصاص دارد) فهرست مندرجات(صفحات بعدي به فهرست مطالب  )7

لازم است شماره صفحه . باشد و فهرست منابع مي) رت نيازدر صو(ها  بخش ها و همچنين زير ها و عنوان فصل ها، فصل بخش
  .در مقابل هر يك از عناوين فهرست مطالب قيد شود

  
  .ها تنظيم شود ها و فهرست اشكال، و فهرست نقشه بعد از فهرست مطالب، به ترتيب جداول، فهرست نمودار

  
  صفحات اصلي ) د
متن چكيده . ود چكيده يا خلاصه فارسي پايان نامه يا رساله استش  مشخص مي1اولين صفحه اصلي كه با شماره صفحه ) 1

هاي خارجي در اولين صفحه سمت راست  هاي زبان چكيده فارسي براي رشته. (بايست تنظيم گردد حداكثر در دو صفحه مي
  )پايان نامه يا رساله قرار مي گيرد

  
 )2  : باشد بعد از اتمام چكيده، توالي و ترتيب صفحات اصلي بصورت زير

  )شامل هدف، پيشينه تحقيق و روش كار و تحقيق(مقدمه  -
 . عناوين فصول بايد منطبق با موضوعات اصلي پايان نامه يا رساله باشد ،فصول پايان نامه يا رساله  -
 گيري و پيشنهادات  نتيجه -
 ها  پيوست -

(فهرست منابع  - )ابتدا فارسي و سپس غير فارسي
 )در صورت تمايل(ها  فهرست نام -
 صه انگليسيخلا -

  
  :تذكرات مهم

در صفحات اصلي طول هر سطر . صفحه تايپ شود بايست بصورت ساده و بدون استفاده از كادر و يا سر  صفحات اصلي مي-1
cm  16ها از يكديگر   و فاصله سطرcm  1ها در هر صفحه   لوتوس نازك و تعداد سطر14متن آن با پنط .  در نظر گرفته شود

فاصله اولين .  باشدcm  2 و از سمت چپ cm  3 سطر باشد فاصله هر سطر از سمت راست كاغذ 22ل  و حداق27حداكثر 
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  cm و از سمت چپ آن cm  2شود، فاصله هر سطر از سمت راست كاغذ  هاي خارجي تايپ مي هايي كه به زبان  براي متن-2
 از پايين صفحه بصورت لاتين و كاملاً در وسط cm  5/1ضمناً شماره صفحات اصلي با رعايت فاصله .  در نظر گرفته شود3

  .صفحه تايپ شود
  
  :ها بصورت زير عمل شود ها و فرمول ها، پيوست ها، شكل  موضوعگذاري  براي شماره-3

عدد سمت . گردد اند مشخص مي هاي هر فصل با دو شماره كه با خط تيره از يكديگر جدا شده هر يك از بخش -
در صورتيكه هر بخش داراي . راست بيانگر شماره فصل و عدد سمت چپ شماره ترتيب بخش مورد نظر است

بخش سوم از بخش چهارم  مثلاً زير. گيرد بخش در سمت چپ شماره مذكور قرار مي ماره هر زيربخش باشد، ش زير
 است پس از آن در صورت نياز از رقم4ها حداكثر  ه حد مجاز شمار. شود گذاري مي   شماره3-4-2فصل دوم بصورت 

  .استفاده شود) ـ(حروف الفبا فارسي يا از خط تيره 
 دهمين شكل در فصل سوم  مثلاً. باشد ها نيز بصورت فوق مي ها و نقشه ها، نمودار ها، جدول شماره گذاري شكل -

 .شود نوشته مي) 10-3شكل (بصورت 
جدول (بصورت “ ب”و بعنوان مثال سومين جدول در پيوست . شود ها با حروف الفباي فارسي نامگذاري مي پيوست -

 .شود نوشته مي) 3-ب
نيز عدد سمت راست بيانگر شماره فصل و عدد سمت چپ شماره رابطه مورد ها  براي شماره گذاري روابط و فرمول -

 .شود نوشته مي) 4-3(مثلاً چهارمين رابطه در فصل سوم بصورت . نظر است
        . نام و نام خانوادگي و سال انتشار ذكر شودمنبع مورد استفاده ، نامه به جاي شماره و رديف در متن پايان -

 ]1375،  مردوخي، احمد[ :مثلا
 
  : هنگام نوشتن فهرست منابع به مسائل زير توجه شود-4

  . ترتيب نوشتن منابع بر حسب حروف الفباي فارسي باشد-الف
  . ابتدا منابع فارسي و سپس منابع غير فارسي نوشته شود-ب
  : ترتيب نوشتن مشخصات هر منبع بصورت زير باشد-ج
هاي علوم  براي برخي از رشته( سال انتشار )4(  چك نويسنده نام كو) 3(   نام خانوادگي نويسنده )2( شماره و رديف  )1(

 نام ناشر، مجله، ) 6(نامه يا رساله     گزارش، پايانعنوان كتاب، مقاله،) 5()      شود ار در آخر آورده ميانساني سال انتش
شماره و سال (نامه در آنجا ارائه گرديده است  سمينار يا مؤسسه علمي كه مقاله در آن چاپ شده و يا نام دانشگاهي كه پايان

در صورتيكه از اينترنت به عنوان  )8(  . شماره صفحاتي كه مطلب مورد نظر از آن استخراج شده است)7(  )مجله قيد شود
  . باشد آدرس كامل مربوطه نوشته شود منبع استفاده شده 

  
حداكثر در دو صفحه ) ترجمه چكيده فارسي به زبان انگليسي(نامه يا رساله لازم است خلاصه انگليسي   در انتهاي پايان-5

در اور  و اسامي استادان راهنما و مش دانشجو بعنوان نگارنده  و نامنامه يا رساله در بالاي متن ذكر عنوان پايان. قرار گيرد
  . متن انگليسي الزامي استبتدايا

  
 نمونه مربوط به ساختار بانك اطلاعات و ارائه چكيده 2 علاوه بر تايپ پايان نامه يا رساله با رعايت موارد فوق، لازم است -6

  .ود تايپ ش word، توسط دانشجو تكميل و با برنامه مي باشد نامه   اين آئين پيوست بهنامه يا رساله، كه  پايان
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هاي  نامه يا رساله بطور كامل و همچنين فرم  متن نهايي پايانCD نسخه 1تعداد  در مرحله بعد از دفاع لازم است -7

هاي مزبور در دو فايل  نامه يا رساله و فرم متن پايان(و پاورپوينت و مقاله نامه يا رساله  ساختار بانك اطلاعات وچكيده پايان
نامه يا   نسخه پايان1تعداد   آنعلاوه بر)  ذخيره شود CD در يك و همه موارد  pdf و هم  word هم به صورت بودهمجزا 

 به ماموجود در متن با كيفيت بهتر و حتها و نمودارهاي  تصاوير و عكسكه  ) 14با فونت لوتوس سايز (صحافي شده رساله مجلد 
  . ارائه شودمديريت پژوهشي دانشكدهبه صورت كپي رنگي 

نامه يا  متن پايانمي گردد شامل  دفتر آمار و اطلاعات و كتابخانه مركزيكه تحويل ديگر CD نسخه 2توجه شود  •
ساختار   ،14 سايز Times New Roman با فونت   pdf و هم  wordهم به صورت  رساله در دو فايل مجزا بوده

نامه يا رساله مجلد   نسخه ديگر پايان1د تعداعلاوه بر آن  .باشد نامه يا رساله بانك اطلاعات و ارائه چكيده پايان
  . تحويل كتابخانه مركزي گردد ) 14با فونت لوتوس سايز (صحافي شده 
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« •   »هاي دكتري هاي كارشناسي ارشد و رساله نامه  پايان فرم ساختار بانك اطلاعات،
  

 : شماره شناسايي واحد-1
 :نامه يا رساله  عنوان پايان-2
  دكتري  ) 2              كارشناسي ارشد ) 1    :       مقطع تحصيلي-3
 :نامه يا رساله  كد پايان-4
 : نام گروه آموزشي-5
 : نام دانشكده-6
 : نام استاد راهنماي اول-7
 : نام خانوادگي استاد راهنماي اول-8
 : شماره شناسايي استاد راهنماي اول-9

 استاد )  3         دانشيار ) 2        ستاديار ا) 1:    مرتبه علمي استاد راهنماي اول-10
 :  نام استاد راهنماي دوم-11
 : نام خانوادگي استاد راهنماي دوم-12
 : شماره شناسايي استاد راهنماي دوم-13
 استاد ) 3     دانشيار ) 2        استاديار ) 1:    مرتبه علمي استاد راهنماي دوم-14
 :شاور اول نام استاد م-15
 : نام خانوادگي استاد مشاور اول-16
 : شماره شناسايي استاد مشاور اول-17
 استاد ) 4       دانشيار  )3     استاديار ) 2   مربي ) 1:     مرتبه علمي استاد مشاور اول-18
 : نام استاد مشاور دوم-19
 : نام خانوادگي استاد مشاور دوم-20
 : استاد مشاور دوم شماره شناسايي-21
 استاد ) 4    دانشيار ) 3   استاديار ) 2    مربي ) 1:       مرتبه علمي استاد مشاور دوم-22
 : شماره دانشجويي دانشجو-23
 :  نام دانشجو-24
 : نام خانوادگي دانشجو-25
 :نامه يا رساله  تاريخ تصويب پايان-26
 : تاريخ دفاعيه-27
 : نامه يا رساله  نمره پايان-28
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  نامه يا رساله  فرم ارائه چكيده پايان
  

     :رساله يا پايان نامه

 : نمره دفاع : نام  :مقطع : تاريخ دفاع :نام خانوادگي دانشجو

    : گروه علمي
:گرايش    علوم پزشكي       

 

  :گرايش علوم انساني       

  :گرايش  علوم پايه          

  :گرايش  فني و مهندسي  

  :گرايش    كشاورزي         

  هنر                
 

  
:رشته تحصيلي  
  :رشته تحصيلي
  :رشته تحصيلي
  :رشته تحصيلي
  :رشته تحصيلي

 :يليرشته تحص

  :گرايش

   ):1(نام خانوادگي استاد را  :نام  :رتبه دانشگاهي  :رشته تحصيليهنما 
  ):2(نام خانوادگي استاد راهنما   :نام  :رتبه دانشگاهي  :رشته تحصيلي
  ):1(نام خانوادگي استاد مشاور   :نام  :رتبه دانشگاهي  :رشته تحصيلي
  ):2(نام خانوادگي استاد مشاور  :نام  :رتبه دانشگاهي  :رشته تحصيلي

  ) سطر10حداكثر در  –هاي اجرا و نتايج به دست آمده   خلاصه، اهداف، روش:شامل(نامه يا رساله  چكيده فارسي پايان
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  دانشگاه آزاد اسلامي
  واحد علوم و تحقيقات

  
  

  (Ph.D)........... رساله دكتري رشته  
 

  (M.Sc)..........پايان نامه كارشناسي ارشد رشته 
 
 

  موضوع
.........................  

  
  

  )راهنماان استاد(استاد راهنما 
........................................  

.........................................  
  
  
  

  ) استادان مشاور(استاد مشاور 
.............................................  
...............................................  

  
  نگارنده

..........................................  
  
  

  13 ..........- 13.....سال تحصيلي   
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  نامه يا رساله دانشجو   و نسخه نهايي پايانCDفرم تأييد محتويات و انطباق 

  
رساله و همچنين / نامه   هاي صحافي شده پايان شود محتواي علمي، فرمت و نحوه نگارش نسخه بدينوسيله تاييد مي) الف
CD  دكتري/ دانشجوي كارشناسي ارشد   .............................................................آقاي/ هاي ارائه شده توسط خانم  

هاي واحد علوم و تحقيقات  نامه و رساله  نامه نحوه نگارش پايان  با يكديگر منطبق و مطابق با آئين       رشته 
  .باشد  تكميل و آماده تحويل به دانشگاه مي تنظيم،

  
   امضاء      تاريخ     استادان راهنما / ادگي استادنام و نام خانو

-  
-   
رساله دانشجو با يكديگر منطبق و مورد تاييد بوده و ارائه آن به / نامه   حاوي پايان هاي  CDهاي صحافي شده و  نسخه) ب

  .دانشگاه از نظر اينجانب بلامانع است
  

  امضاء    تاريخ       نام و نام خانوادگي مدير گروه 
  
  .باشد مي        فوق مورد تاييد دانشكده مراتب  ) ج
  

  امضاء       تاريخ       نام و نام خانوادگي رياست دانشكده 
  
  

بايگاني و سپس فرم ) در محل دانشكده(پس از تكميل و تاييد مندرجات فوق، لازم است اين فرم در پرونده دانشجو : توضيح
موظف است پس از اخذ امضاء رياست دانشكده، نسبت به دانشجو .  شود تسويه حساب دانشجو توسط رياست دانشكده امضاء

در مورد .  آن به دفتر امور پژوهشي اقدام نمايد CD نسخه 1رساله خود و / نامه   نسخه صحافي شده پايان1تحويل 
 مقاله  يا پذيرش، ارائه مدارك مربوط به چاپ CDهاي رساله و  دانشجويان مقطع دكتري، علاوه بر نسخه

  .گذشته الزامي است  طبق روال يك نسخه از مقاله، به همراه ISIاز رساله در مجلات استخراج شده 
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